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Đơn vị: Trung tâm Phòng tránh và Giảm nhẹ thiên tai 

PHƯƠNG THỨC XÉT TUYỂN 
( Kèm theo Thông báo số   191 /TB-GNTT  ngày  21 tháng  6  năm 2012) 

CHỨC TRÁCH YÊU CẦU KỸ NĂNG NHIỆM VỤ 

Vị trí Nhiệm vụ, khối lượng công việc Hiểu biết kỹ năng Yêu cầu trình độ 
Kế toán viên  
Mã ngạch : 

06.031 

(01 Vị trí)  
 

1. Thực hiện công tác thanh toán tiền lương và các khoản thanh toán 
khác của Trung tâm; 

2. Hạch toán, Lập hồ sơ sổ sách quản lý tài sản, phối hợp với các phòng 
trong Trung tâm kiểm kê tài sản theo định kỳ hoặc đột xuất; 

3. Kế toán cho các dự án sử dụng nguồn vốn trong nước và ngoài nước 
/hợp đồng đào tạo, tập huấn, tư vấn kỹ thuật liên quan hoạt động của 
Trung tâm; 

4. Thực hiện các loại báo cáo đối với cơ quan tài chính cấp trên và cơ 
quan thuế theo quy định 

5. Thanh toán bảo hiểm xã hội, bảo hiểm y tế, bảo hiểm thất nghiệp cho 
cán bộ hàng tháng. 

6. Hàng tháng lập biểu mẫu thanh toán BHXH, đối chiếu với cơ quan 
BHXH; lập tờ khai thuế thu nhập cá nhân, VAT nộp cho cơ quan 
thuế 

7. Thanh quyết toán tài chính đối với các hoạt động Hội nghị, Hội thảo, 
đoàn ra, đoàn vào, công tác phí, hành chính phí... 

8. Kế toán cho các dự án sử dụng nguồn vốn trong nước và ngoài nước 
9. Thanh quyết toán hợp đồng đào tạo, tập huấn, tư vấn kỹ thuật liên 

quan hoạt động của Trung tâm; 
10. Tham gia các công việc khác theo sự phân công của Trưởng phòng 

và lãnh đạo Trung tâm. 

1. Nắm được chủ trương, chính sách của 
Đảng, pháp luật của Nhà nước và của 
ngành. Nắm vững đường lối chính 
sách, chủ trương phương hướng hoạt 
động của ngành Thủy lợi, của cơ quan 
về công tác phòng tránh, giảm nhẹ 
thiên tai;  

2. Nắm vững chế độ chính sách của nhà 
nước trong lĩnh vực tài chính kế toán; 

3. Nắm vững kiến thức cơ bản về chuyên 
môn nghiệp vụ kế toán hành chính sự 
nghiệp và doanh nghiệp; 

4. Có kiến thức về chính sách của nhà 
nước đối với nguồn vốn vay nguồn 
vốn tài trợ của nước ngoài; hiểu biết 
các quy định tài chính kế toán quốc tế 

5. Có kinh nghiệm làm kế toán sự nghiệp 
và kế toán dự án 3 năm trở lên  

 

1. Có trình độ đại học chuyên 
ngành kế toán-tài chính (tốt 
nghiệp loại khá trở lên, hệ 
chính quy tại các trường: Học 
viện Ngân hàng, học viện Tài 
chính, ĐH Kinh tế quốc dân); 
ưu tiên các ứng viên có trình 
độ thạc sỹ tu nghiệp ở nước 
ngoài; 

2. Trình độ tin học :chứng chỉ 
B trở lên.. 

3. Chứng chỉ ngoại ngữ  tiếng 
Anh trình độ C,D trở lên, giao 
dịch thành thạo bằng ngôn 
ngữ Anh . 

4. Có kinh nghiệm làm việc 3 
năm trở lên, có kinh nghiệm 
kế toán dự án vốn nước ngoài 

             TRUNG TÂM PHÒNG TRÁNH VÀ GIẢM NHẸ THIÊN TAI  
       
 

 
 

 
 
 


